Estado do Rio Grande do Sul
Municipio de Bozano

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratac&o de empresa especializada na prestacdo de servicos de implantacéo,

fornecimento e gerenciamento de cartdo eletrénico, destinado a operacionalizagao de vale-
alimentacao, de natureza juridica indenizatdria.

2. JUSTIFICATIVA

O vale-alimentagio, de natureza indenizatéria, para assim conservar enquadramento
juridico, deve estar revestido de determinados requisitos, dentre os quais ¢ n&o pagamento em
pecinia na folha mensal, sendo dai a razéo para que a operacionalizacdo da vantagem passe a

ocorrer mediante cartdo eletrdnico gerido por terceiro.

3. BENEFICIARIOS E VALORES DOS BENEFICIOS

Os valores dos beneficios e a quantidade de servidores beneficiarios podem variar ao
longo da vigéncia do Contrato a ser firmado, em fungao das necessidades do Contratante.

Para ilustrar, valores mensais que se pretende pagar, o s&o para servidores que,
independentemente da carga horaria semanal, cumpram jornadas em fodos os dias da semana,
de modo que o ndo comparecimento, jornadas ajustadas para dispensar a presenca fisica em
determinado dia ou viagem com percepcdo de didrias ou reembolso de despesas com
alimentagéo, afastam o direito ac vale-alimentagdo, fazendo com que 0 montante mensal seja
reduzido.

Além disso, a relagdo total de servidores beneficiados — 131 (cento e trinta e um)

corresponde a dados atuais, podendo haver variagéo para mais e para menos.

3.2. Quantidade de Servidores

Do total de 131 (cento e trinta € um) servidores ativos aptos a auferir vale-alimentacao
no ambito do Poder Executivo Municipal:

a) 78 {setenta e oito) s&0 estatutarios, titulares de cargos efetivos;

b} 19 (dezenove) s&o investidos em cargos comissionados;

c) 29 (vinte e nove) sdo contratados emergencialmente por tempo determinado;

d) 5 (cinco) s&o eletivos.

3.3 Vaior Beneficio Pretendido para 2024

Em favor dos 131 servidores ativos aptos ao beneficio, quando verificar-se exercicio em
todos os dias da semana, pretende pagar individualmente o valor mensal de R$ 1.100,00 (um
mil & cem reais), totatizando R$ 144.100,00 (cenio e quarenta e quatro mii, cem reais).
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Deste montante, em raz&o da natureza indenizatdria, ndo incidira deducio de imposto
de rendza e contribuicio previdenciaria.

Nao obstante, havera a participacdo de 5% deduzida em folha dos servidores que
aderirem ao programa de alimentacio. Sera liberado -R$ 1.100,00 no cartéo, porém deduzido o
equivalente a 5% do servidor em seu contracheque.

4. TAXA DE ADMINISTRAGAO E JULGAMENTO

O valor da taxa de administragdo méaxima admissivel é 0,00% {zero por cento) ou
negativa, grafada em percentual e por extenso, com no maximo 02 (duas) casas decimais
apés a virgula, sendo desprezadas as demais, se houver.

Deve estar incluidos nos valores, obrigatoriamente, todas as despesas, inclusive o
pagamento de emolumentos, todos 0s encargos sociais, cbrigagbes trabathistas, previdenciarias
(inclusive as relativas a acidentes de trabalho), fiscais e comerciais ou de gqualquer natureza,
transportes/frete interno e externo, ndo se admitindo, a qualguer titulo, acréscimos sobre o valor
proposto ou qualquer énus adicional para o Municipio.

Taxa igual a 0% (zero por cento), significa que a licitante vencedora nao cobrara taxa
alguma pela administracao dos cartfes, nao implicando quaisquer dnus extras.

Taxa administrativa negativa, significa que a licitante vencedora pagara ao Municipio, a
porcentagem equivalente & sua oferecida. Neste caso, o valor apurado sera descontado
mensalmente pelo Municipio do valor devido & contratada por ocasido do pagamento dos vales-

alimentacao.

5. ESPECIFICACOES TECNICAS OPERACIONAIS

5.1 Prazo para implantacio do sistema

5.1.1 A empresa terd o prazo para implantacdo do sistema de cartio alimentacdo, eventual
treinamento e liberagdo da rede credenciada de no maximo, 15 (quinze) dias, contados a partir
da data de emiss&o da ordem de servigo pelo Municipio, incluindo a entrega dos cartbes e a
disponibilizagao dos respectivos créditos.

5.1.2 As informacdes cadastrais dos servidores serdo fornecidas pelo setor de Recursos
Humanos do Municipio, no prazo de até 5 (cinco) dias Uieis apds a emissao da ordem de servigo.
Arelacao dos atuais servidores integra este edital em seu anexo.

5.1.3 A licitante vencedora devera garantir sigilo absoluto dos dados dos beneficiarios, sendo
vedada a utiizacao dos dados para qualguer outro fim n&o previsto no respectivo contrato.
5.1.:4 A licitante vencedora devera prestar assisténcia 1écnica relativa 3 manutencdo do servico,

no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas da solicitacdo pelo setor responsavel. Despesas de
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transporte, locomogao e outras que eventualmente surgirem, necessarias para o cumprimento

da assisténcia técnica correram por conta da CONTRATADA.

5.2 A empresa devera fornecer cartées magnéticos com as caracteristicas minimas:
a) tecnologia de chip ou farja magnética personalizados com o nome do servidor titular
beneficiario, protegidos contra roubo e extravio, por meio de senha numérica pessoal e
intransferivel, os quais deverdo ser entregues dentro de envelope lacrado, individualizado, com
manual basico de utilizac&o devendo ser aberto Unico e exclusivamente pelo usuério.

b) sistema de controle de saldo, através do uso de senha numérica pessoal intransferivel para
validagdo da comprafiransacdo eletronica no ato da efetivacdo da compra, permitindo a
identificacao pelo usuario do cartdo, do valor utiizado, data e horério, além do local de consumo,
visando a permitir a verificagdo da correta utilizacéo do beneficio.

5.2.1 A empresa devera fornecer gratuitamente a 12 via do cartio magnético, inclusive a cada
renovagéo do prazo de validade, sem qualquer espécie de 6nus para o Municipio e para os
servidores;

5.2.11 O layout, bem como a confecgio dos cartbes, s@o de propriedade exclusiva da
CONTRATADA, podendo esta medifica-los, alterd-los ou substitui-los, segundo seu critério, sem
qualquer consulia prévia aoc CONTRATANTE.

5.2.2 A empresa poderd cobrar pela reemissao do cartdo magnético somente nos casos de perda
ou de extravio pelo titular, salvo por roubo, mediante apresentacio de Boletim de Ocorréncia,
caso a licitante n&o o disponibilize de forma gratuita.

5.2.3 Havendo cobranca pela reemissao do cartdo, nos casos de perda ou extravio, o valor néo
podera ser superior a R$ 10,00 (dez reais) por unidade, sendo que o valor sera descontado em
folha de pagamento do Servidor beneficiario.

5.3. Rede de estabelecimentos comerciais credenciados

a) A empresa devera disponibilizar ampla e abrangente rede de estabelecimentos comerciais
credenciados na regido do Municipio de Bozano, incluindo padarias, agougues, mercados,
fruteiras, mercearias, supermercados, dentre outros, visando a objetivar garantia de que todos
0s servidores possam utilizar seu cartdo alimentag&o, nas cidades que residam, trabalham ou
que tenham que se deslocar a trabalho ou laser.

b) ter né minimo 03 {trés) estabelecimentos comerciais credenciados no: Mimnicipic de
Bozano, aptos para aceitar o cartdo alimentacdo, os quais deverdo dispor de produtos de
géneros alimenticios (com excecdo de bebidas alcodlicas e de produtos de tabaco), dentro dos
limites de crédito disponiveis, pelo valor & vista.

b.1) A exigéncia de peto menos 03 {trés}) estabelecimentos comerciais credenciados no
Municipio, t2m como objetivo garantir a concorréncia e ampliar o rol de possiveis fornecedores,
bem como garantir o poder de compra do beneficiario, que podera escolher dentre os
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estabelecimentos credenciados aquele que melhor atende-lo, considerando a necessidade,

conveniéncia e preco dos produtos, de forma que os gastos com alimentagio sejam os menores
possiveis.

5.3.1 A Ificitante vencedora devera apresentar, no prazo de até 15 (quinze) dias apés o
recebimento da ordem de servico, a comprovacao da rede de estabelecimentos comerciais
credenciados, através do envio de relacdo escrita (em formato MS-Excel), contendo o
nome, razédo social, CNPJ, endereco e telefone.

5.4. Pagamento e dotagdo orgamentaria

5.4.1 Os pagamentos serdo realizados por intermédio da tesouraria do Municipio, mediante
apresentacBo da Nota Fiscal/Fatura, aprovada pela Secretaria solicitante ou comisséo ou
responsavel pelo recebimento, sendo que o Municipio enviara em até 03 (trés) dias Gteis antes
do credito, a relagdo de servidores municipais para que a empresa efetue a carga dos créditos
no cartdo individual de cada servidor.

5.4.2 A CONTRATADA enviara a fatura ate o dia 10 (dez) do més subsequente, para que no
prazo de até dez (10) dias Uteis, contados do recebimento da Nota fiscal Fatura, o Municipio
realize o seu pagamento, j& descontada a taxa de administragdo, se houver, considerando:

a) Se a taxa ofertada for igual a 0% (zero por cento), ndo havera onus extras.

b} Se a taxa de administragcdo for negativa, a porcentagem do valor apurado, devera ser
descontado pelo Municipio do total devido & contratada por ocasido do pagamento.

Na taxa de administragio, considerar-se-a incluidos obrigatoriamente, todas as
despesas, inclusive o pagamento de emolumentos, todos os encargos sociais, obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias (inclusive as relativas a acidentes de trabalho), fiscals e comerciais
ou de gualguer natureza, transportes/frete interno efou externo, nio se admitindo, a qualquer
titulo, acréscimos ou énus adicionais sobre o valor proposto.

O valor do repasse mensal a ser realizado pela Administracdo Publica Municipal
correspondera ao montante total do beneficio do vale-alimentagao a ser distribuido no més, de
acordo com o nimero de servidores, o nimero de dias considerados para a distribuicdo e o valor
diario do vale-alimentagdo, nos termos da legislacéo.

5.5. Qualificacdo Técnica

Para fins de qualificagio técnica, a empresa licitante devera apresentar:

a) Comprovacdo de registro ativo da empresa no Programa de Alimentacdo do Trabalhador
(PAT), nos termos da Lei Federat n.® 6.321/1976.

b) Atestados de capacidade técnica, expedidos por pessoas juridicas de direito pablico ou
privado, que comprovem que o Licitante executou ou executa satisfatoriamente servicos de

emissao de cartbes eletrdnicos para os beneficios de alimentagio.
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5.6. Vigéncia Contratual e do Reajuste

O prazo de vigéncia contratual serd de 12 (doze) meses, contados a partir de sua
assinatura, facultada a sua prorrogagéo, a critério da Administragao, até o limite de 60 meses,
em conformidade com o art. 108 da Lei n® 14.133/2021, podendo ser prorrogado sucessivamente
respeitada a vigéncia maxima decenal em conformidade com o art. 107 da Lei n® 14.133/2021.
5.6.1 O valor percentual da taxa de administragdo sera fixo, ndo sendo passivel de
reajustamento durante o periodo de vigéncia do contrato, inclusive se houver prorrogacao.
5.7 Subcontratacéo

E vedada a subcontratac&o total ou parcial do objeto.
5.8 Fiscalizagao
5.8.1 A fiscalizacdo contratual serda de responsabilidade do departfamentc de Recursos
Humanos, per intermédio de servidor designado.
58.2 A existéncia de atuaco da fiscalizagdo da contratante em nada restringira a
responsabilidade Unica, integra e exclusiva da contratada, no que concerne ao objeto contratado
@ as suas consequéncias e implicacdes préximas ou remotas.
5.9 Demais Consideracbes
5.9.1 A licitante vencedora devera disponibilizar ao servidor responsavel pelo CONTRATANTE,
acesso para gerenciamento do sistema, através de login e senha pessoal, ficando sob sua inteira
responsabilidade toda e qualquer alteracéo efetuada, tais como: valor dos creditos, incluséo de
servidores, solicitacdo de 22 via, extratos, cancelamentos, bloqueios, desblogueios, monitoragéo,
bem comeo o controle e utilizacdo dos cartbes.
5.9.2 A licitante vencedora devera manter nos estabelecimentos comerciais credenciados,
identificacéio de sua adesio ao sistema, em local de fécil visualizag@o, assim como manter
atualizada a relacéo de estabelecimentos credenciados. -
5.9.3 A licitante vencedora devera disponibilizar e manter em pleno funcionamento, durante toda
a vigéncia do contrato, a rede credenciada, observada a quantidade minima de estabelecimentos
e suas respectivas localizacdes definidas.
59.4 A LICITANTE VENCEDORA devera comunicar imediatamente o Municipio qualquer
alteracfo na relacéo de estabelecimentos comerciais credenciados.
5.9.5 Os créditos inseridos nos cartdes, se ndo utilizados dentro do més de competéncia,
deverdo, obrigatoriamente, somar-se aos proximos créditos, de tal forma que os servidores em
hipétese alguma sejam prejudicados.
5.9.6 A licitante vencedora devera disponibilizar um meio de consulta dos créditos disponiveis
ao titular do cartéo, por telefone com ligacdo gratuita, por internet, ou ambos, bem como uma

central de atendimento para sanar quaisquer dividas ou problemas.
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5.9.7 Nao sera admitido limite extra de crédito ao titular do cartdo, devendo este utilizar somente

os creditos disponiveis em seu cartdo, ficando sob a responsabilidade da licitante vencedora tal
gerenciamento.

5.9.8 Os débitos no saldo de beneficios dos cartdes devem ocorrer de forma automatica, a partir
da utilizag&o nos estabelecimentos conveniados.

5.9.9 A LICITANTE VENCEDORA néo permitira que sejam efetivadas transacbes em cartdes
gue n&o tenham saldo disponivel.

5.9.10 A AdministracBo podera solicitar o cancelamento ou estorno de créditos nos cartdes (dos
servidores), assumindo fotal responsabilidade quanio a eventuais demandas judiciais dal
decorrentes.

5.9.11 A Administrag&o informara a LICITANTE VENCEDORA sempre gue houver desligamento
de qualquer Servidor.

5.9.12 A Administragdo informara a LICITANTE VENCEDORA sempre gue houver a
necessidade de emissao de caribes para novos beneficiarios. O prazo para envio dos cartbes de
que trata este iftem sera de 10 (dez) dias, a contar da data de solicitagio.

5.9.13 Apds o término do contrato, os créditos remanescentes nos cartdes deveréo ter validade
de 180 (cento e oitenta} dias, para que o beneficidrio possa ufiliza-los.

5.9.14 Transcorride o prazo a qual alude o item acima, eventual saldo remanescente sera
devolvido, mediante crédito em conta corrente e relagdo dos valores constantes em cada cartéo,
no periodo de 90 {(noventa) dias, em favor do Municipio.

5.9.15 Obriga-se a licitante vencedora no periodo de vigéncia contratual a reparar, corrigir,
remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou utilizag&o de
técnicas ou materiais inadequados.

5.9.16 As demais condigdes relativas a execucdc do objeto, tais como prazos, vigéncia
contratual, obrigagdes da contratada e do contfratante, penalidades, estar&o previstas no edital e

seus anexos e deverao ser atendidas na integra pela licitante vencedora.
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Darci Antonio Schiavo
Secretario de Finangas e Planejamento
respondendo interinamente pela
Secretaria de Administracao
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